Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine* broj 111/18 i
83/23), &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izviestaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine* broj 95/19) i &lanka 34. Statuta
Opcine Barban (,Sluzbene novine Op¢ine Barban” broj 22/13, 12/18, 60/21 i 4/22),
nacelnik Op¢ine Barban donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba, usluga i radova te svih drugih ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad
Op¢ine Barban (u daljnjem tekstu: Opéina), osim ako posebnim propisom nije uredeno
drugadije.

Clanak 2.
Nacelnik Op¢ine Barban (u daljnjem tekstu: Nagelnik) je, kao &elnik tijela jedinice
lokalne samouprave, odgovorna osoba koja pokreée postupak ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza koje obvezuju Opéinu.

Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu
predloZiti Nacelniku svi sluZbenici i namjestenici Opéine, osim ako posebnim propisom
nije uredeno drugadije.

Clanak 3.
Na sukob interesa se na odgovarajuci nagin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 4.
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opéine (u daljnjem tekstu: Progelnik) ili osobe
koje Nacelnik ovlasti duzne su prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti Nagelnika je li pribavljanje predlozene
ugovorne obveze u skladu s vaZe¢im Planom prora¢una i Planom nabave Opéine za
tekucu godinu te predloziti na¢in nabave sukladno propisima.

Ako predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaZeéim Planom proraéuna i Planom
nabave Opcine za tekuéu godinu, istu je Nadelnik duZan odbaciti ili predloZiti
Opcinskom vijeéu Opc¢ine Barban izmjene i dopune Proraduna.

Clanak 5.
Ako je predioZena ugovorna obveza u skladu s Planom proraduna i Planom nabave,
Nacelnik pokreée postupak nabave, odnosno stvaranja ugovorne obveze.

Clanak 6.
Ako se postupak nabave robe, usluga i radova provodi postupcima jednostavne
nabave, tada se stvaranje ugovornih obveza provodi sukladno Pravilniku o



jednostavnoj nabavi (406-03/22-01/31, URBROJ: 2163-12-02-22-1 od 21. prosinca
2022. godine, ,SluZbene novine Opéine Barban® broj 15/2022) po sljededoj proceduri:
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. narudzbenici, . .
Odobrenje za < r zaprimanja
4. Nacelnik nacrtu ..
nabavu prijedloga /
ugovora, .
.. zahtjeva
prijedlogu /
zahtjevu
Poziv na
Sluzbenici dg:i;’: /
ovlasteni za p . 15 dana od
. . . izdavanje
Provodenje pripremu i . dana
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Clanak 7.

U slucaju da Nacgelnik ocjeni da je potrebno, ugovor se moZe zakljugiti i kada se roba,
usluge i radovi nabavljaju izravnim ugovaranjem, odnosno narudzbenicom.

Clanak 8.

Ako su ispunjene zakonske pretpostavke da se postupak nabave roba, usluga i radova
provede u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovorne obveze

provodi po sljedeéoj proceduri:

poznato
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provodenje postupka Horemu | objava sukladno
javne nabave Prip . natje€ajne rokovima
- provedbu javne .\ L
sukladno propisima nabave dokumentacije | definiranim u
0 javnoj nabavi u EOJN Odluci
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Prema Zakonu o javnoj nabavi u svakom postupku javne nabave mora sudjelovati
najmanje jedna osoba s vazeéim certifikatom u podrudju javne nabave.

Ako Opéina nema zaposlenog sluzbenika koji posjeduje vazeéi certifikat u podruéju
javne nabave, angaZirat ¢e se vanjski struénjaci koji posjeduju vazeci certifikat u
podruéju javne nabave za pripremu i provodenje postupka javne nabave.

Clanak 9.
Narudzbenicu izdaje Jedinstveni upravni odjel Op¢ine. Ista mora sadrzavati opis robe
/ usluga / radova s detaljnim opisima jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena i ukupne
cijene. Na narudzbenici upuéenoj dobavljau navodi se da je dobavljaé duzan na
radunu navesti broj narudzbenice, odnosno broj ugovora na temelju kojeg se $Salje
radun.

Narudzbenicu potpisuje Nacelnik.

Osoba koja narucuje robu / usluge / radove nakon odobrenja Salje narudzbenicu
dobavljacu. Ista se odlaze uz raéun nakon ovjere ra¢una i provjere isporuke robe /
obavljene usluge / izvr§enih radova.



Primjerak svakog ugovora unosi se u evidenciju sklopljenih ugovora Opcine koju vodi
referent za opée poslove i poslove pisarnice Jedinstvenog upravnog odjela Opéine.

Jedan primjerak potpisane i ovjerene narudzbenice / sklopljenog ugovora dostavlja se
osobi zaduZenoj za financijsko-radunovodstvene poslove.

Clanak 10.
Donosenjem ove procedure prestaje vaZiti Procedura stvaranja ugovornih obveza
(KLASA: 400-01/22-01/02 URBROJ: 2163-12-01-22-1) od 31. oZujka 2022. godine.

Clanak 11.
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljena na internet stranici
Opéine Barban.

KLASA:400-01/25-01/1
URBROJ: 2163-12-01/01-25-1
Barban, 27. veljaée 2025. godine




