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Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) i ¢lanka
34. Statuta Op¢éine Barban (,,Sluzbene novine Opéine Barban® broj 22/13, 12/18, 60/21 i 4/22),
nacelnik Op¢ine Barban donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U OPCINI BARBAN
l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave u Op¢ini Barban (dalje u tekstu:
Pravilnik) ureduje se postupak nabave roba i usluga te provedbe projektnih natjec¢aja procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna.

Nabava roba i usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, provodi se kao
jednostavna nabava, poStujuci osnovna nacela javne nabave propisana Zakonom o javnoj nabavi te
moguénost primjene elektronic¢kih sredstava komunikacije.

Clanak 2.
U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga, provedbe projektnih natjecaja i nabave
radova, Opc¢ina Barban (dalje u tekstu: narucitelj), obvezna je osim odredbi ovog Pravilnika,
primjenjivati vazece zakone i druge propise koji se odnose na predmet jednostavne nabave.

Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave, na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.
Izrazi koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li u ovom Pravilniku koristeni u muskom ili
zenskom rodu, odnose se jednako na muski i na Zenski rod.

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s Planom nabave naruditelja.

1. PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 5.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nain koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni. Opis predmeta nabave ne
smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu. U opisu predmeta nabave navode se sve
okolnosti koje su zna€ajne za izvrSenje ugovora, a time i za izradu ponude.
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Predmet nabave se odreduje na nalin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. Prilikom definiranja predmeta nabave
narucitelj je duzan postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu ,,najbolja vrijednost za
ulozeni novac*.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave. IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost, ukljucujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Nije dopusteno dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

I1l.  PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Povjerenstvo za jednostavnu nabavu
(dalje u tekstu: Povjerenstvo) koje imenuje odgovorna osoba narucitelja (dalje u tekstu: nacelnik)
prije pocetka postupka jednostavne nabave, a nabavu na temelju narudzbenice provodi podnositelj
Zahtjeva za izdavanje narudzbenice.

Povjerenstvo provodi postupke jednostavne nabave roba, usluga i provedbe projektnih natjecaja
¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 40.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna te
nabave radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od 50.000,00 kuna, a manja od
500.000,00 kuna.

Clanak 7.
Postupak jednostavne nabave zapoCinjem zaprimanjem Zahtjeva za izdavanje narudZbenice ili
Zahtjeva za jednostavnu nabavu.

IV. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 40.000,00 KUNA ZA ROBE, USLUGE | PROJEKTNE
NATJECAJE TE MANJA OD 50.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 8.
Nabavu roba, usluga i projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti manje od 40.000,00 kuna te
radova procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna, narucitelj provodi izdavanjem
narudZbenice na temelju Zahtjeva za izdavanje narudZzbenice.

Ovisno o procjeni slozenosti predmeta nabave, umjesto izdavanja narudzbenice s ponuditeljem se
moze zaklju€iti ugovor ili provesti postupak pozivom na dostavu ponuda.

Narudzbenica se izdaje, odnosno ugovor se zakljuCuje s jednim gospodarskim subjektom, na
temelju najmanje jedne ponude, zatrazene pisano (putem elektronicke poste ili telefaksom) ili
usmeno (telefon). Narudzbenicu/ugovor potpisuje nacelnik.

Narudzbenica sadrzi:
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— naziv, adresu 1 OIB narucitelja roba/usluga/projektnih natjecaja i/ili radova,

— naziv, adresu 1 OIB isporucitelja roba/usluga/projektnih natjecaja i/ili radova,
— redni broj narudzbenice,

— datum ispostavljanja narudzbenice,

— rok isporuke,

— nacin otpreme,

— rok i nacin plaéanja,

— naziv roba, usluga ili vrste radova, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu,

— poziciju proracuna s koje ¢e se obaviti placanje.

Narudzbenica se upucuje gospodarskom subjektu u pravilu elektronickom postom.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 40.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA
ROBE, USLUGE I PROJEKTNE NATJECAJE TE JEDNAKA ILI VECA OD
50.000,00 KUNA, A MANJA 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 9.
Za postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 40.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robe, usluge i projektne natjecaje te jednaka ili veca od
50.000,00 kuna, a manja od 500.000,00 kuna za radove, podnosi se Zahtjev za jednostavnu
nabavu.

Clanak 10.
Nabavu roba, usluga i provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
40.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna te radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
50.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna, naruditelj provodi pozivom na dostavu ponude
upucenom tri ili viSe gospodarskih subjekata i/ili objavom na mreznoj stranici.

Clanak 11.
Iznimno, u posebnim sluc¢ajevima, postupak jednostavne nabave odredenih roba, usluga i
projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 40.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna te radova procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 50.000,00 kuna, a manje od
500.000,00 kuna, naruditelj moze provesti pozivom na dostavu ponude upuéenom jednom
gospodarskom subjektu.

Posebni slucajevi su kada nabavu odredenih roba, usluga, projektnih natjecaja 1 radova mogu
obaviti ili zadovoljavaju posebne zahtjeve narucitelja, samo odredeni gospodarski subjekti te
nabava koju zbog tehnickih, umjetnickih ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava moze
obaviti samo jedan gospodarski subjekt.

Posebni slucajevi iz stavka 2. ovog €lanka moraju biti obrazloZeni u Zahtjevu za jednostavnu
nabavu.
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V1. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 12.
Poziv na dostavu ponuda gospodarskim subjektima (dalje u tekstu: Poziv na dostavu ponuda)
upucuje se na dokaziv nacin, elektronickom poStom, putem ovlaStenog pruzatelja poStanskih
usluga, telefaksom i/ili objavom na mreznoj stranici narulitelja, a za nabavu na temelju
narudzbenice ponuda se moze zatraziti i usmeno.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

— podatke o narucitelju,

— kontakt osobu, broj telefona 1 adresu elektronicke poste,

— evidencijski broj nabave,

— procijenjenu vrijednost nabave,

— naziv, opis predmeta nabave i tehnicku specifikaciju predmeta nabave,

— troSkovnik,

— mjesto isporuke roba, pruzanja usluga/provedbe projektnih natjecaja i/ili izvodenja radova,

— rok pocetka i zavrSetka isporuke roba, pruzanja usluga/provedbe projektnih natjecaja i/ili
izvodenja radova,

— uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti,

— rok i nac¢in dostave ponuda,

— rok, nacin i uvjete placanja,

— druge potrebne uvjete.

Clanak 13.
Narucitelj moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti
gospodarskog subjekta te zatraZiti dostavljanje jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno
ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te jamstvo o
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti, primjenjujuci pri tome odredbe vazeceg Zakona
0 javnoj nabavi.

Svi dokumenti koje gospodarski subjekt dostavi kao dokaz sposobnosti iz stavka 1. ovog Clanka,
mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

VIl. PONUDA

Clanak 14.
Sadrzaj, nacin izrade i dostave te izmjena i/ili dopuna ponude, odreduje se u Pozivu na dostavu
ponuda.

Svaki ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu.
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Clanak 15.
Ako su informacije ili dokumentacija koju je ponuditelj dostavio narucitelju nepotpune, nejasne ili
pogresne ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moze, postujuci
nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, pojasni,
upotpuni ili dostavi informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, koji ne moze biti kraci od
tri radna dana.

VIll. OTVARANJE PONUDA

Clanak 16.
Otvaranje ponuda se obavlja po proteku roka za dostavu ponuda, odnosno najkasnije sljedeceg
dana po proteku roka na dostavu ponuda.

Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana Povjerenstva, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

O otvaranju ponuda, za nabave c¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 40.000,00 kuna
za robe, usluge 1/ili projektne natjecaje, odnosno jednaka ili veca od 50.000,00 kuna za izvodenje
radova, sastavlja se zapisnik o otvaranju ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.
IX. PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 17.
Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

O postupku pregleda i ocjeni ponuda, za nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
40.000,00 kuna za robe, usluge i/ili projektne natjecaje, odnosno jednaka ili ve¢a od 50.000,00
kuna za izvodenje radova, sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Pregled i ocjena
ponuda su tajni do donoSenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude/ponistenju postupka nabave.

Za donosenje odluke o odabiru ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, u skladu s kriterijem za odabir, na prijedlog
Povjerenstva, nacelnik donosi odluku o odabiru ponude ili ponisStenju postupka nabave.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 18.
Kriteriji za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, narucitelj ¢e osim Kriterija
cijene u Pozivu na dostavu ponuda odrediti i druge odabrane kriterije kao §to su kvaliteta, rok
isporuke, ekoloSke osobine, tehnicke i1 funkcionalne prednosti, troskovi odrzavanja i drugo.
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Svakom odabranom ponuditelj narucitelj odreduje znacaj koji odrazava njegovu vaznost u odnosu
na druge kriterije u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude.

Xl.  ODLUKA O ODABIRU PONUDE

Clanak 19.
Na osnovi pregleda i ocjene ponuda, donosi se Odluka o odabiru koja sadrzi najmanje:
— naziv narucitelja,
— predmet nabave,
— evidencijski broj nabave,
— procijenjenu vrijednost nabave,

— naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana i cijenu predmeta nabave iz odabrane ponude.
Odluku o odabiru donosi nacelnik.

Kao najpovoljnija ponuda, moze se odabrati samo ponuda koja ispunjava sve uvjete iz Poziva na
dostavu ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabiru ponude,
narucitelj ¢e odabrati ranije zaprimljenu ponudu.

Odluka o odabiru ponude se dostavlja istodobno na dokaziv nacin svim ponuditeljima.

XIl.  UGOVOR

Clanak 20.
Na temelju odluke o odabiru ponude, sklapa se ugovor s ponuditeljem cija je ponuda odabrana,
koja mora biti u skladu s Pozivom na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Ugovor za narucitelja potpisuje nacelnik.

X1I1l. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 21.
Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon proteka roka za
dostavu ponuda, bez posebnom pisanog obrazlozenja. Odluka o poniStenju postupka se dostavlja
svim gospodarskim subjektima 1/ili objavljuje na mreZnoj stranici narucitelja.

XIV. ZALBA

Clanak 22.
Na postupak jednostavne nabave, kao 1 na odluku o odabiru najpovoljnije ponude, nije dopustena
zalba.
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XV. ZURNA NABAVA

Clanak 23.
U slucaju nastupanja viSe sile, nepredvidenih dogadaja izvan kontrole i neovisnih od volje
narucitelja, a koji se nisu mogli predvidjeti ni izbje¢i, neovisno o procijenjenoj vrijednosti
jednostavne nabave, narucitelj provodi nabavu izdavanjem narudZbenice na temelju jedne
zaprimljene ponude.

XVI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama
Pravilnika o jednostavnoj nabavi, KLASA: 406-01/20-01/01 URBROJ: 2168/06-01-20-1 od 2.
sijecnja 2020. godine.

Clanak 25.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi, KLASA:
406-01/20-01/01 URBROJ: 2168/06-01-20-1 od 2. sijeénja 2020. godine (,,Sluzbene novine
Op¢ine Barban* broj 41/20).

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,SluZzbenim novinama Opcine
Barban“.

KLASA: 406-03/22-01/21
URBROJ: 2163-12-01-22-1
Barban, 1. kolovoza 2022. godine

NACELNIK:
Dalibor Paus, v.r.



SADRZAJ

1. Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave u Opcini Barban ............ccccoevveeirennnnne.

“Sluzbene novine Op¢ine Barban” izdaje i umnozava Op¢ina Barban sa sjedistem u Barbanu 69,
52 207 Barban (MB 255549, OIB 98875297738 ) kao svoje sluzbeno javno glasilo







