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Na temelju članka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“ broj 

07/09), članka 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama stvaralaca i primalaca 

akata („Narodne novine“ broj 38/88, 75/93) te članka 44. i 48. Zakona o lokalnoj i područnoj 

(regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 

150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17) i članka 34. Statuta Općine Barban („Službene novine 

Općine Barban broj 22/13, 12/18), načelnik Općine Barban, dana 21. prosinca 2020. godine, 

donio je  

P L A N 

klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata  

Upravnih odjela  i drugih tijela Općine Barban za 2021. godinu 

  

Članak 1. 

Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2021. 

godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se klasifikacijske oznake sadržaja akata Općinskog 

načelnika, Općinskog vijeća, Vlastitog pogona Općine Barban, Upravnog odjela za opće 

poslove, prostorno uređenje, komunalni sustav i imovinu i Upravnog odjela za financije, 

gospodarstvo i društvene djelatnosti, te brojčane oznake stvaratelja i primatelja akata 

upravnog tijela. 

 

Članak 2. 

Ovim Planom se utvrđuju klasifikacije po sadržaju i broju dosjea koji proizlaze iz djelokruga  

rada tijela iz članka 1. ovoga Plana, a koristit će se u određivanju klasifikacijske oznake, kao 

brojčane oznake predmeta, na pojedinim vlastitim aktima i primljenim pismenima u razdoblju 

od 01. siječnja do 31. prosinca 2021. godine, kako slijedi:  

 

 

 

KLASIFIKACIJSKA 

OZNAKA PO 

SADRŽAJU 

 

 

OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGURUPE 

004 SLOBODE PRAVA I DUŽNOSTI ČOVJEKA I GRAĐANINA 

004-01 Općenito 

007 DRUŠTVENE ORGANIZACIJE / UDRUGE 

007-01 Općenito, udruge, savezi, zajednice i drugi oblici udruživanja 

008 JAVNO INFORMIRANJE 

008-01 Općenito, javno informiranje, pristup informacijama, informiranje 

o radu predstavničkih tijela 

011 DONOŠENJE I OBJAVLJIVANJE PROPISA 

011-01 Općenito, postupak donošenja propisa, objavljivanje propisa 

013 IZBORNI SUSTAV 

013-01 Općenito, Izbori za predsjednika RH, Izbori za zastupnike u 

Hrvatski sabor 

013-02 Izbori za članove Vijeća i predstavnike nacionalnih manjina, 

Izbori za gradonačelnika, Izbori za Vijeća Mjesnih odbora 
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014 REFERENDUM I DRUGI OBLICI IZJAŠNJAVANJA 

014-03 Državni, regionalni, lokalni referendum 

015 TERITORIJALNA RAZGRANIČENJA 

015-01 Općenito, granice, područja, naselja, ulice, trgovi 

016 NARODNOST / NACIONALNE MANJINE 

016-02 Prava nacionalnih manjina 

017 GRBOVI, AMBLEMI, ZASTAVE I HIMNE 

017-04 Grbovi, amblemi, zastave i himne 

021 ORGANIZACIJA I RAD SKUPŠTINA 

021-05 Skupštine Općina 

023 ORGANIZACIJA I RAD ORGANA UPRAVE, RAD 

OPĆINSKIH TIJELA 

023-01 Općenito 

023-05 Upravna tijela grada i općine 

023-07 Mjesni uredi 

025 SAMOUPRAVNE ORGANIZACIJE I ZAJEDNICE 

025-01 Općenito, Fondovi 

026 MJESNI ODBORI 

026-01 Općenito 

030 USTROJSTVO, NAČIN I TEHNIKE RADA 

030-01 Općenito o ustrojstvu, načinu i tehnikama rada 

030-03 Informatička oprema, računalna oprema i sustavi 

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR 

034-04 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda po upravnom postupku 

035 UREDSKO POSLOVANJE 

035-01 Općenito, klasifikacijske oznake i brojčane oznake 

036 ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA 

036-01 Općenito 

036-04 Izlučivanje arhivske građe 

038 PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI 

038-02 Odobrenja i zahtjevi za izradu pečata 

041 NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU RADA 

041-01 Općenito nadzor nad zakonitošću rada 

053 MOLBE I PRIJEDLOZI 

053-01 Općenito 

061 ODLIKOVANJE, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA 

061-01 Javne nagrade 

080 DUŽNOSNICI, SLUŽBENICI I NAMJEŠTENICI 

080-01 Općenito, funkcioniranje, evidencija kadrova, ocjenjivanje rada, 

ovlaštenja o potpisivanju, zamjenjivanje, punomoći 

103 USMJERAVANJE U ZANIMANJE 

103-01 Općenito, prof. orijentacija, prekvalifikacija, dokvalifikacija 

103-05 Ostalo 

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA 

112-01 Općenito, zasnivanje i prestanak radnog odnosa, pripravnici, 

vježbenici, dopunski rad 

112-02 Rad na neodređeno vrijeme 
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112-03 Rad na određeno vrijeme 

112-04 Ugovor o djelu 

112-07 Ostalo 

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA 

113-01 Općenito, radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja, obustava 

rada i sl.  

114 RADNI SPOROVI, DISIPLINSKA ODGOVORNOST 

114-04 Disiplinska odgovornost i postupak 

114-06 Radni sporovi, radna disiplina 

115 ZAŠTITA NA RADU 

115-01 Zaštita na radu 

115-04 Nesreće na radu 

117 RADNI STAŽ 

117-01 Općenito, utvrđivanje staža, minuli rad 

118 SRUČNA SPREMA, KVALIFIKACIJE, OSPOSOBLJENOST I 

PRIZNAVANJE SVOJSTVA 

118-01 Općenito stručna sprema, kvalifikacije, stručna osposobljenost 

120 OSOBNI DOHOCI - PLAĆE 

120-01 Općenito, plaće 

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA 

121-01 Općenito, dnevnice, terenski rad, naknade, regres, troškovi, 

pomoći u slučaju smrti, jubilarne nagrade, otpremnina, honorari 

130 STRUČNO USAVRŠAVANJE 

130-01 Općenito 

132 STRUČNA PRAKSA (PRIPRAVNICI, STAŽISTI I DRUGI) 

132-01 Stručna praksa 

133 STRUČNI ISPITI 

133-02 Državni stručni ispit 

133-03 Ostali stručni ispiti 

211 POSLOVI PROMETA 

211-01 Općenito 

211-06 Registracija službenih vozila 

214 ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJE 

214-01 Općenito, mjere zaštite od požara i eksplozija 

300 GOSPODARSKO PLANIRANJE 

300-01 Općenito, programi i planovi 

301 GOSPODARSKO KRETANJE 

301-01 Općenito, kretanje u općinama, gradovima 

302 GOSPODARSKI RAZVOJ 

302-01 Općenito 

302-02 Programi razvoja, gospodarski razvoj 

310 INDUSTRIJA, RUDARSTVO 

310-01 Općenito 

310-02 Elektroprivreda 

320 POLJOPRIVREDA 

320-01 Općenito 

320-02 Poljoprivredno zemljište 
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320-18 Poljoprivredna inspekcija 

321 ŠUMARSTVO 

321-01 Općenito 

322 VETERINARSTVO 

322-01 Općenito 

325 VODOPRIVREDA 

325-01 Općenito 

334 TURIZAM 

334-01 Općenito 

335 UGOSTITELJSTVO  

335-01 Općenito 

340 CESTOVNI PROMET 

340-01 Općenito 

340-03 Izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture 

340-05 Prijevoznička djelatnost u cestovnom prometu 

342 POMORSKI, RIJEČNI I JEZERSKI PROMET 

342-01 Općenito 

350 PROSTORNO UREĐENJE 

350-01 Općenito, prostorni planovi, urbanistički planovi uređenja, 

suglasnosti, potvrde, izvodi, izvješća o stanju u prostoru 

350-07 Prostorno planiranje - ostalo 

351 ZAŠTITA OKOLIŠA 

351-01 Općenito, mjere zaštite okoliša, studija utjecaja na okoliš, izvješća 

351-02 Plan sanacije divljih odlagališta otpada 

351-03 Studije utjecaja na okoliš 

360 GRAĐEVINSKI POSLOVI 

360-01 Općenito 

361 IZGRADNJA OBJEKATA 

361-01 Općenito, izgradnja objekata 

361-03 Građevinska dozvola 

361-05 Dozvola za upotrebu objekta 

361-06 Rješenje o uvjetima uređenja prostora 

363 KOMUNALNI POSLOVI 

363-01 Općenito 

363-02 Komunalne djelatnosti 

363-03 Komunalna naknada 

363-04 Komunalna inspekcija, komunalno redarstvo 

371 STAMBENA POLITIKA 

371-01 Općenito 

372 POSLOVNI PROSTORI 

372-01 Općenito 

372-03 Najam odnosno zakup  

400 FINANCIJE 

400-01 Općenito 

400-02 Financijski planovi 

400-03 Predračuni 

400-04 Periodični obračuni 
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400-05 Završni računi 

400-06 Budžet (blagajna) 

400-07 Bilance 

400-08 Proračuni 

400-09 Ostalo 

401 KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO 

POSLOVANJE 

 

401-01 Općenito, evidencije, računi, kontni plan 

401-02 Knjigovodstvene evidencije 

401-03 Računi 

402 FINANCIRANJE 

402-01 Općenito 

402-04 Općih društvenih potreba 

402-06 Refundacije 

402-07 Sufinanciranje 

402-08 Financiranje iz proračuna 

403 KREDITIRANJE 

403-01 Općenito 

404 INVESTICIJE 

404-01 Investicije - općenito 

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE  

406-01 Općenito, inventar, inventure 

410 POREZI 

410-01 Općenito 

415 NAPLAĆIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH 

OBVEZA 

415-01 Općenito 

420 REGRESI PREMIJE I KOMPENZACIJE 

420-01 Općenito 

421 DOTACIJE I SUBVENCIJE 

421-01 Općenito 

470 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA 

470-01 Općenito, društvena kontrola, financijska revizija i inspekcija 

501 MJERE ZDRAVSTVENE ZAŠTITE 

501-01 Općenito 

550 SOCIJALNA SKRB 

550-01 Općenito 

551 OBLICI SOCIJALNE SKRBI 

551-01 Općenito, novčane pomoći 

601 PREDŠKOLSKI ODGOJ 

601-01 Općenito 

602 ŠKOLSTVO 

602-01 Općenito 

602-02 Osnovno obrazovanje 

602-03 Srednje obrazovanje 

604 STIPENDIRANJE 
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604-01 Općenito 

612 KULTURNE DJELATNOSTI 

612-01 Općenito 

612-08 Zaštita spomenika kulture 

620 SPORT 

620-01 Općenito 

700 OPĆI POSLOVI 

700-01 Općenito 

740 OSTALO / OPĆENITO 

740-01 Općenito 

740-09 Nasljeđivanje 

740-12 Uknjižba nekretnina 

810 CIVILNA ZAŠTITA 

810-01 Općenito 

900 DOMAĆA SURADNJA 

900-01 Općenito 

910 SURADNJA S INOZEMSTVOM 

910-01 Općenito 

920 ELEMENTARNE NEPOGODE 

920-11 Općenito, prijave elemetarnih nepogoda, izvješća, komisije 

932 KATASTAR ZEMLJIŠTA 

932-01 Općenito 

934 KATASTAR POMORSKOG DOBRA 

934-01 Općenito 

936 GEODETSKI POSLOVI 

936-01 Općenito 

936-02 Parcelacioni i geodetski elaborati 

940 IMOVINSKO  PRAVNI POSLOVI 

940-01 Općenito  

944 GRAĐEVINSKO ZEMLJIŠTE 

944-01 Općenito 

944-16 Legaliziranje bespravno sagrađenih objekata 

944-17 Ustanovljenje služnosti 

947 OSTALO 

947-01 Općenito 

950 STATISTIKA 

950-01 Općenito  
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Članak 3. 

Ovim Planom određuju se i brojčane oznake unutarnjih organizacijskih jedinica, i to: 

 

Red. 

br.         

Naziv Upravnog odjela, čelnika Upravnog odjela, 

Odsjeka, voditelja Odsjeka i radnog mjesta        

Brojčana oznaka 

Upravnog odjela 

i Odsjeka    

1. OPĆINSKI NAČELNIK 01 

2. OPĆINSKO VIJEĆE 02 

4. VLASTITI POGON                                                            04 

5. 

UPRAVNI ODJEL ZA OPĆE POSLOVE, 

PROSTORNO UREĐENJE, KOMUNALNI SUSTAV 

I IMOVINU 

05 

Pročelnik                                                                                                                                            05/01 

Viši stručni suradnik za pravne poslove i imovinu 05/02 

Viši stručni suradnik za prostorno uređenje i 

komunalno gospodarstvo 

 

05/04 

Viši referent - komunalni redar 

 
05/05 

Referent za administrativne poslove i komunalno 

gospodarstvo 
05/06 

Referent za opće poslove i poslove pisarnice 06/06 

6. 

UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE, 

GOSPODARSTVO I DRUŠTVENE DJELATNOSTI 
 

06 

Pročelnik 06/01 

Viši stručni suradnik za gospodarstvo i razvojne 

projekte 
06/02 

Viši stručni suradnik za proračun i financije 06/03 

Viši referent za društvene djelatnosti 06/04 

Referent za računovodstvo 06/05 

 

Članak 4. 

Urudžbeni broj sastoji se od četiri grupe brojeve sa slijedećom strukturom: 

 

xxx/x-xx ili xx/x-xx-x 

   1      2        2      3   4 

1. 2168/06 - Oznaka Općine Barban 

2. Oznaka jedinice sukladno čl. 3 ovog Plana 

3. Godina u kojoj je nastao predmet (dvoznamenkasti broj) 

4. Redni broj urudžbenog broja 
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Članak 5. 

Klasifikacijska oznaka utvrđuje se prilikom evidentiranja prvog akta kojim se osniva predmet, 

a urudžbeni broj prilikom evidentiranja svakog pojedinog akta unutar istog predmeta. 

 

Članak 6. 

Ovaj Plan primjenjuje se od 01. siječnja 2021. 

 

Članak 7. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donošenja, a isti će se objaviti u 

Službenim novinama Općine Barban. 

 

 

KLASA: 035-01/20-01/1 

UR.BROJ: 2168/06-01-20-1 

Barban, 21. prosinca 2020. 

 

OPĆINA BARBAN 

Općinski načenik 

Dalibor Paus, v.r. 
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Na temelju članka 10. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 

(regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ br. 86/08., 61/11, 04/18) i članka 34. Statuta 

Općine Barban ("Službene novine Općine Barban" broj 22/13, 12/18) načelnik Općine Barban 

utvrđuje sljedeći  

PLAN PRIJMA 

U SLUŽBU U UPRAVNA TIJELA OPĆINE BARBAN ZA 2021. GODINU 

( KRATKOROČNI PLAN) 

 

 

Članak 1. 

Ovim Planom prijma (u daljnjem tekstu: Plan prijma u službu) utvrđuje se prijam u službu 

službenika i namještenika u upravna tijela Općine Barban tijekom 2021. godine, a sukladno 

financijskim sredstvima planiranim Proračunom Općine Barban za 2021. godinu 

 

Članak 2. 

Plan prijma u službu sadrži: 

- broj sistematiziranih radnih mjesta 

-  stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u upravnim tijelima Općine Barban na 

određeno vrijeme 

- stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u upravnim tijelima Općine Barban na 

neodređeno vrijeme 

-  potreban broj službenika i namještenika na neodređeno vrijeme za 2021. godinu;   

-  potreban broj vježbenika odgovarajuće stručne spreme i struke za 2021. godinu.   

 

Članak 3. 

 Upravna tijela Općine Barban dužna su popunjavati radna mjesta prema ovom Planu, 

sukladno Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela Općine Barban, Odluci o I. izmjenama 

i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Općine Barban („Službene novine 

Općine Barban“ br.44/2020), Pravilniku o poslovanju Vlastitog pogona za obavljanje 

određenih komunalnih djelatnosti na području Općine Barban („Službene novine Općine 

Barban“ br.44/2020) te financijskim sredstvima osiguranim Proračunom Općine Barban za 

2021. godinu. 

 

Članak 4. 

Stvarno  stanje  popunjenosti  radnih mjesta u upravnim tijelima na određeno i neodređeno 

vrijeme, potreban  broj službenika i namještenika na neodređeno vrijeme za 2021. godinu te 

potreban broj vježbenika za 2021. godinu za upravne odjele Općine Barban te Vlastiti pogon, 

naveden je u Tablici koja je sastavni dio ovog Plana. 

Na temelju ovog Plana slobodna radna mjesta popunjavaju se putem javnog natječaja ili 

premještajem. 
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Članak 5. 

 Ovaj Plan prijma u službu stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u 

„Službenim novinama Općine Barban“. 

 

KLASA: 023-01/21-01/01 

UR. BROJ: 2168/06-01-20-1 

Barban, 18.siječnja 2021. godine  

 

REPUBLIKA HRVATSKA 

ISTARSKA ŽUPANIJA 

OPĆINA BARBAN 

OPĆINSKI NAČELNIK 

Dalibor Paus, v.r. 

 

 

Prilog Planu prijma u službu za 2021. godinu 

 

Tabela 1. Upravni odjel za financije, gospodarstvo i društvene djelatnosti  Općine 

Barban 

 

R 

br. 

 

 

Naziv radnog mjesta 

Broj 

sistematizi

ra- 

nih radnih 

mjesta 

Stvarno 

stanje 

popunjenosti 

radnih mjesta 

na određeno 

vrijeme 

Stvarno 

stanje 

popunjenosti 

radnih mjesta 

na 

neodređeno 

vrijeme 

Potreban broj 

službenika/ 

namještenika 

na neodređeno 

vrijeme  

Potreban broj 

vježbenika 

za 2020.godinu 

1. Pročelnik Upravnog 

odjela za financije, 

gospodarstvo i 

društvene djelatnosti 

1 0 0 1 0 

2. Viši stručni suradnik za 

gospodarstvo i razvojne 

projekte 

1 0 1 0 0 

3. Viši stručni suradnik za 

proračun i financije 

1 1 0 1 0 

4. Viši referent za 

društvene djelatnosti 

1 0 0 0 0 

5. Referent za 

računovodstvo 

1 0 0 0 0 

 UKUPNO 5 1 1 2 0 
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Tabela 2.Upravni odjel za opće poslove, prostorno uređenje, komunalni sustav i imovinu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

R.br 

 

 

Naziv radnog mjesta 

Broj 

sistematiz

-iranih 

radnih 

mjesta 

Stvarno 

stanje 

popunjenosti 

radnih mjesta 

na određeno 

vrijeme 

 

Stvarno 

stanje 

popunjenost

i radnih 

mjesta na 

neodređeno 

vrijeme 

Potreban broj 

službenika/ 

namještenika 

na neodređeno 

vrijeme 

 

Potreban broj 

vježbenika 

za 2020.godinu 

1. Pročelnik Upravnog 

odjela za opće poslove, 

prostorno uređenje, 

komunalni sustav i 

imovinu 

1 0 0 1 0 

2. Viši stručni suradnik za 

pravne poslove i imovinu 

1 0 1 0 0 

3. Viši stručni suradnik za 

prostorno uređenje i 

komunalno gospodarstvo 

1 0 0 0 0 

4. Referent-komunalni 

redar 

1 0 0 1 0 

5. Referent za 

administrativne poslove i 

komunalno gospodarstvo 

1 0 1 0 0 

6. Referent za opće poslove 

i poslove pisarnice 

1 0 1 0 0 

7. UKUPNO 6 0 3 2 0 
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Tabela 3. Vlastiti pogon za obavljanje određenih komunalnih djelatnosti na području 

Općine Barban 

 

 

R. 

br. 

 

 

Naziv radnog mjesta 

Broj 

sistematizira- 

nih radnih 

mjesta 

Stvarno stanje 

popunjenosti 

radnih mjesta 

na određeno 

vrijeme 

Stvarno 

stanje 

popunjenosti 

radnih mjesta 

na 

neodređeno 

vrijeme 

Potreban 

broj novih 

službenika/n

amještenika 

na 

neodređeno 

vrijeme 

Potreban broj 

novih 

vježbenika 

za 2020.godinu 

1. Upravitelj Vlastitog 

pogona 

1 0 0 1 0 

2. Voditelj poslova 

namještenika 

1 0 1 0 0 

3. Komunalni radnik I. 1 0 1 0 0 

4. Komunalni radnik II. 

 

 

1 0 1 0 0 

 UKUPNO 4 0 3 1 0 
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