Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16.)
i ¢lanka 34. Statuta Opcéine Barban (,,Sluzbene novine Opéine Barban® broj 22/13, 12/18),
nacelnik Opc¢ine Barban, 02.01.2020. godine, donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom, u svrhu poStivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog
gospodarenja javnim sredstvima, ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu
robe 1 usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje
u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16., u daljnjem
tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Predmet nabave definira se na jasan, nedvojben i potpun nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni te na nacin da predstavlja
tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu cjelinu. U opisu predmeta nabave navode se
sve okolnosti znacajne za izvrSenje ugovora (npr. mjesto izvrSenja, rok izvrSenja, posebni
zahtjevi i sl.).

Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka je vrijednost nabave
izrazena bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV-a).

Clanak 2.

Op¢ina Barban (u daljnjem tekstu: Narucitelj) duzna je u odnosu na sve gospodarske
subjekte postivati nacela slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo
slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trziSnog natjecanja,
nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti, te omoguciti u¢inkovitu jednostavnu nabavu kao
i racionalno, zakonito, namjensko, svrhovito i ekonomic¢no troSenje proracunskih sredstava.

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan
primjenjivati zakonske, podzakonske akte i interne akte koji se odnose na pojedini predmet
nabave.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s prora¢unom Narucitelja i Planom
nabave koji se donosi i objavljuje za proracunsku godinu sukladno posebnim propisima.

Ukoliko predmetna nabava nije predvidena u Planu nabave, prije pocetka postupka
nabave pristupiti ¢e se izmjeni/dopuni istog. U sluCajevima osobite Zurnosti, postupak nabave
moze zapoceti i1 prije nego Sto se izmijeni/dopuni Plan nabave, no u tom slucaju sredstva



moraju biti osigurana prorac¢unom Narucitelja i izmjena/dopuna Plana nabave s predvidenom
nabavom donesena i objavljena najkasnije u trenutku sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi.

Clanak 4.

Pravila, uvjeti i naCin postupanja u postupcima jednostavne nabave, ureduju se s
obzirom na procijenjenu vrijednost nabave, i to:
- zanabavu procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
- za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna te manje od
70.000,00 kuna,
- zanabavu procijenjene vrijednosti jednake i vece od 70.000,00 kuna i manje od 200.000,00
kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova.

II. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.

Sukob interesa izmedu narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada
predstavnici narucitelja koji su ukljuceni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu
utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo
koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost
u postupku.

Predstavnik naruditelja obvezan je odmah po saznanju o postojanju sukoba interesa
izuzeti se iz postupka jednostavne nabave i o tome obavijestiti celnika narucitelja.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uc¢inkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

I1I. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn

Clanak 6.

Za nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez
PDV-a izdaje se narudzbenica ili ugovor s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru. Narudzbenicu ili ugovor potpisuje odgovorna osoba naruditelja (u daljnjem tekstu:
nacelnik).

Sastavni dio narudzbenice je preslika ponude ponuditelja ukoliko je ista zatrazena.

Iznimno, Narucitelj moze u posebnim situacijama nabaviti robu, usluge i/ili radove iz
stavka 1. ovog clanka izravnom kupnjom, bez prethodno zatrazene ponude gospodarskog
subjekta (npr. izravnom kupnjom u prodavaonicama, nabava goriva za sluzbena vozila, nabava
strucne literature i Casopisa, ugovaranje pretplate na stru¢ne portale i stru¢nu publikaciju,
nabava uredskog potrosnog materijala, reprezentacija, placanje naknada za stru¢nu edukaciju
i savjetovanje sluzbenika, zdravstvene, ugostiteljske, hotelijerske, postanske, bankarske,



prijevozne, zastitarske, intelektualne usluge, promidzba i propaganda, troskovi objave oglasa,
natjecaja i sl.).

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake i vece od 20.000,00 kn do
70.000.00 kn

Clanak 7.

Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake i vece od 20.000,00
kn do 70.000,00 kn Narucitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponude na adresu najmanje
jednog (1) gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.

Poziv za dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da
omoguci podnosenje ponude koja ¢e udovoljiti zahtjevu Narucitelja.

Poziv za dostavu ponude u pravilu se gospodarskom subjektu upucuje elektronickim
putem, a svakako na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (e-mail potvrda, dostavnica, izvjesée o uspjeSnom slanju telefaksom i
sL.).

Ponuda se dostavlja u roku i na nacin odreden pozivom za dostavu ponude
(elektronickim putem, poStom, telefaksom, odnosno osobno na adresu Narucitelja).

Po zaprimanju ponude, ukoliko ista ispunjava trazene uvjete Narucitelja, pristupa se
sklapanju ugovora odnosno izdavanju narudzbenice, ovisno o slozenosti predmeta nabave.

Ukoliko se poziv za dostavu ponude upucuje na adrese veceg broja gospodarskih
subjekata (tri ili vise), postupak jednostavne nabave provodi se u skladu s odredbama ovog
Pravilnika propisanim za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake i vece
od 70.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za
radove.

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kn, a
manje od 200.000.00 kn za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove

Clanak 8.

Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 70.000,00
kn do 200.000,00 kn za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove, provodi stru¢no
povjerenstvo Narucitelja (dalje: Povjerenstvo) slanjem Poziva za dostavu ponuda (dalje: Poziv)
na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta temeljem prijedloga odgovorne osobe
Narucitelja.

Poziv za dostavu ponuda moze se objaviti na internet stranici Narucitelja ili/i u EOJN.

Clanak 9.

Postupak zapocinje Odlukom o pocetku jednostavne nabave i imenovanju Povjerenstva
koju donosi Nacelnik.

Odluka sadrzi najmanje: 1. naziv predmeta nabave, 2. evidencijski broj nabave, 3.
procijenjenu vrijednost nabave, 4. izvor planiranih sredstava, 5. podatke o ¢lanovima
Povjerenstva te njihovim obvezama i ovlastima, 6. podatak o gospodarskim subjektima kojima
¢e se uputiti Poziv za dostavu ponuda, 7. ostale podatke koji su bitni za provedbu postupka.



Clanovi Povjerenstva iz stavka 2. to¢ke 5. ovog ¢lanka pripremaju i provode postupak
nabave. Odlukom se imenuje najmanje 3 (tri) ¢lana Povjerenstva, od kojih je jedan
Predsjednik/ca i rukovodi radom Povjerenstva.

Clanak 10.

Poziv za dostavu ponuda se dostavlja na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

U sloZenijim predmetima nabave poziv za dostavu ponuda se moze uputiti na adrese
veceg broja subjekata (pet ili vise) ili/i objaviti na mreznoj stranici Narucitelja ili/i u sustavu
EOJN RH.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moze uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu, u sljede¢im slucajevima: 1. Kada je to potrebno iz tehnickih ili
umjetnickih razloga ili kod zastite isklju¢ivih prava te na temelju posebnih propisa, 2.
Odpvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i sl., 3. Kada je to
potrebno radi zavrSetka zapocetih, ali povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina
(ugovorenih usluga, izvodenih radova ili isporuke robe), 4. Provedbe nabave koja zahtjeva
zurnost, te ostalim slu¢ajevima prema Odluci Narucitelja.

Poziv se upucuje gospodarskim subjektima na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjeSnom
slanju telefaksom, e-mailom i slicno).

Iznimno, ako nije dostavljena niti jedna ponuda po Pozivu, ako se radi o specifi¢noj
nabavi za koju nema informacija o dovoljnom broju gospodarskih subjekata ili sli¢no, Poziv
se moze objaviti na web stranici Op¢ine Barban i/ili u elektroni¢kom oglasniku javne nabave
ili/i kombinacijom slanja poziva na adrese gospodarskih subjekata i objavom na internetskim
stranicama.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da omoguci podnosenje
usporedivih ponuda i sadrZi: 1. osnovne podatke o Narucitelju (naziv, OIB, kontakt osoba, e-
mail, broj telefona i sl.), 2. evidencijski broj nabave, 3. procijenjenu vrijednost nabave (ovisno
o specificnim zahtjevima svakog pojedinog predmeta nabave), 4. predmet nabave (opis;
koli¢inu; tehnicke specifikacije i troSkovnik; mjesto i rok pocetka i1 zavrSetka
isporuke/izvrSenja i sl.), 5. rok, nacin i uvjeti placanja, 6. podatke koje Narucitelj smatra
potrebnim (uvjeti i zahtjevi koje ponuditelji trebaju ispunjavati, sposobnost za obavljanje
profesionalne djelatnosti, ekonomske i financijske, tehnicke i/ili stru¢ne sposobnosti, jamstvo
za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti i
sl.), 7. kriterij za odabir ponude, 8. podatke o ponudi (sadrzaj i nacin izrade ponude, nacin
dostave, rok za dostavu ponude, na¢in odredivanja cijene ponude, rok valjanosti ponude i sl.).
9. ostale dodatne informacije.

IV.  KRITERIJ ODABIRA PONUDE

Clanak 11.

Kriteriji za odabir najpovoljnije ponude su najniza cijena (ukupna ili jedini¢na cijena)
ili ekonomski najpovoljnija ponuda (dalje ENP). Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se



na temelju cijene ili troska (koja se u slucaju kriterija ENP moze vrednovati u maksimalnom
omjeru od 90%), te se osim kriterija cijene mogu vrednovati razliCiti kriteriji povezani s
predmetom nabave kao npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, usluga nakon prodaje i tehnicka
pomoc¢, rok isporuke, rok izvrSenja, jamstveni rok ili sli¢no.

U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti razloge za
odabir izabrane ponude ukoliko se primjenjuje kriterij ENP.

Ukoliko se u postupku jednostavne nabave primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije
ponude kojim Narucitelj nastoji osigurati najbolji omjer izmedu cijene i kvalitete predmeta
nabave, tada se mora u Pozivu za dostavu ponuda detaljno razraditi i obrazloziti kriterije.

Ako Narucitelj primjeni kriterij ENP postupa prema odredbama Zakona o javnoj nabavi
u dijelu ,,Kriteriji za odabir ponude*.

V. ODREDBE O PONUDI
Clanak 12.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima Narucitelja navedenima u Pozivu za dostavu ponuda.

Ponude se u pravilu dostavljaju na e-mail Narucitelja, a mogu se dostaviti postom,
telefaksom ili osobno na adresu Narucitelja.

Ako se ponude dostavljaju osobno ili postom, dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s
naznakom naziva Narucitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom ,,ne
otvaraj*.

Ponuda mora biti uvezana u cjelinu koja se ne moZze jednostavno fizicki razdvojiti.

Ako se ponuda dostavlja putem e-maila ne primjenjuju se stavci 3. i 4. ovog Clanka.

Nacin dostave ponude propisati ¢e se u Pozivu za dostavu ponuda.

Sva dokumentacija koju Narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Dostavljene ponude upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda.

Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentiraju se u Upisniku o
zaprimanju ponuda kao zakaSnjele te se neotvorene vracaju posiljatelju bez odgode.

Clanak 13.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati uvjeta iz Poziva za dostavu ponuda.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od
nje odustati. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz
navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja. Izmjena i/ili dopuna ponude
dostavlja se na isti naCin kao i osnovna ponuda s obaveznom naznakom da se radi o
izmjeni/dopuni ponude.

Na zahtjev ovlastenih predstavnika Narucitelja, ponuditelj moze produziti rok valjanosti
svoje ponude.

Ako u Pozivu za dostavu ponuda nije izri¢ito drugacije odredeno, ponuda se zajedno s
pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a cijena
ponude izrazava se u kunama. U cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju se svi troskovi i popusti
ponuditelja.



Ako se ponuda sastoji od vise dijelova, ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od
koliko se dijelova ponuda sastoji.

VI. ROKOVI
Clanak 14.

Rok za dostavu ponuda je minimalno 3 (tri), a maksimalno 15 (petnaest) dana.

Kod odredivanja roka za dostavu ponuda uzima se u obzir slozenost predmeta nabave i
vrijeme potrebno za izradu ponuda.

U slucajevima iz ¢lanka 10. stavak 3. te u drugim iznimnim slu¢ajevima prema ocjeni
odgovorne osobe Narucitelja i/ili Povjerenstva, rok za dostavu ponuda moze biti i kraci od 3
(tri) dana.

VII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA I ODLUKA O ODABIRU

Clanak 15.

Po isteku roka za dostavu ponuda, Povjerenstvo ¢e provesti postupak otvaranja, pregleda
i ocjene pristiglih ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanje 2
(dva) ¢clana Povjerenstva.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi: 1. naziv i sjediste Narucitelja, 2.
naziv predmeta nabave, 3. procijenjenu vrijednost nabave, 4. evidencijski broj nabave, 5. navod
o roku za dostavu ponuda, 6. datum i sat pocetka postupka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,
7.1imena i prezimena clanova Povjerenstva Narucitelja, 8. naziv i sjediSte ponuditelja, 9. cijenu
ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, osim u slucaju primjene kriterija ENP-a kada
cijena nije jedini kriterij odabira, 10. podatke o pojaSnjenju i /ili upotpunjavanju
dokumentacije, 11. ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda (dokazi
sposobnosti, jamstvo i sl.), 12. prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrzaju i cjelovitosti,
13. razlog za odbijanje ponuda uz objasnjenje, 14. analiza i rangiranje valjanih ponuda u skladu
s kriterijima za odabir, 15. prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za donosenje Odluke o
odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno Odluke o poniStenju postupka jednostavne
nabave, s obrazlozenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donosenju Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 16.

Povjerenstvo je duzno provjeriti racunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi racunska pogreska, ista ¢e se ispraviti na vidljiv nacin i od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od dana primitka
obavijesti.



Clanak 17.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili
pogresni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Povjerenstvo moze,
postujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih subjekata
da dopune, razjasne, upotpune i/ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom
roku ne kra¢em od 3 (tri) dana.

Postupanje sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 18.

U slucaju da dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za
odabir ponude, odabrati ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 19.

Nacelnik je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti: 1. ponudu
ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Pozivom za dostavu ponuda, 2.
ponudu koja nije cjelovita, 3. ponudu koja nije izradena u skladu s odredbama iz Poziva za
dostavu ponuda, 4. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, osim u slucaju
kriterija odabira ENP-a, 5. ponudu za koju u skladu s ¢lankom 17. ovog Pravilnika, nije
uklonjen nedostatak, pogreska ili nejasno¢a u utvrdenom roku, 6. ponudu koja ne ispunjava
uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava zahtjeve iz Poziva za dostavu
ponuda, 7. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,
8. ponudu koja sadrzi Stetne odredbe, 9. ponudu za koju se osnovano smatra da nije rezultat
trziSnog natjecanja (izuzetno niska ponuda, postoje dokazi o tajnom sporazumu, korupcijiisl.),
10. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta, 11. ponudu pristiglu nakon isteka roka za
dostavu ponuda, 12. ponudu ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu ako utvrdi da je
cijena te ponude jednaka ili ve¢a od praga za javnu nabavu male vrijednosti.

Nacelnik moZze odbiti ponudu ako ponuditelj u roku od 3 (tri) dana nije dao zatrazeno
objasnjenje neuobicajeno niske ponude ili njegovo objasnjenje nije prihvatljivo za Narucitelja.

Clanak 20.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, nacelnik donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude.

Za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljna je jedna valjana ponuda,
odnosno jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima Narucitelja.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrzi: 1. podatke o Naruditelju, 2.
predmet nabave, 3. evidencijski broj nabave, 4. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana kao
najpovoljnija, 5. cijena odabrane ponude, osim u slucaju kriterija odabira ENP-a, 6. razloge
odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude u slu¢aju kriterija ENP-a, 7. razloge za odbijanje
ponuda, 8. datum donoSenja odluke i potpis nacelnika.

Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude mora biti primjeren.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno se dostavlja svakom ponuditelju koji
je dostavio ponudu bez odgadanja.

Na Odluku o odabiru najpovoljnije ponude nije dopustena zalba.



Nacelnik moze ispravkom odluke ispraviti pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili
racunanju te druge ocite netocnosti u Odluci o odabiru koju je donio.

Clanak 21.

Ako je na dan donoSenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude istekao rok valjanosti
ponude, Povjerenstvo ¢e od odabranog ponuditelja zatraziti dostavu pisane izjave o produzenju
roka valjanosti ponude, a ako je bio uvjet, i dostavu jamstva za ozbiljnost ponude u skladu s
produzenim rokom valjanosti ponude.

U svrhu dostave izjave i jamstva iz stavka 1. ovog ¢lanka, ponuditelju se daje primjereni
rok, ne kraci od 3 (tri) dana.

Povjerenstvo ¢e ponovno izvrSiti rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne
uzimaju¢i u obzir ponudu odabranog ponuditelja te donijeti Odluku o odabiru nove
najpovoljnije valjane ponude, ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku: 1. ne dostavi izjavu
o produzenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude u skladu sa stavkom 1. i
2. ovog clanka, 2. odustane od svoje ponude, 3. odbije potpisati ugovor ili postupiti po
narudZzbenici, 4. ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je to zatrazeno u Pozivu
za dostavu ponuda.

VIII. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 22.

Nacelnik ¢e ponistiti postupak nabave ako: 1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne
bi doslo do pokretanja postupka nabave da su bile poznate prije slanja Poziva za dostavu
ponuda, 2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva
za dostavu ponuda da su bile poznate prije slanja Poziva, 3. nije pristigla ni jedna ponuda, 4.
nakon odbijanja ponuda ne preostane ni jedna valjana ponuda, 5. je cijena najpovoljnije ponude
veca od procijenjene vrijednosti nabave, a manja od pragova za javne nabave male vrijednosti,
osim ako Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva do dana sklapanja ugovora, 6. je cijena
valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili ve¢a od pragova za javnu nabavu
male vrijednosti.

Clanak 23.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka iz ¢lanka 22. ovog Pravilnika, nacelnik bez
odgode donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
Odluka o ponistenju sadrzi: 1. podatke o Narucitelju, 2. predmet nabave, 3. evidencijski
broj nabave, 4. obrazloZenje razloga ponistenja, 5. datum donoSenja i potpis nacelnika.
Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave bez odgode se dostavlja svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom,
dostavnica i dr.).
Na Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopustena Zalba.



Clanak 24.

Ponuditelj moze izvrSiti uvid u ponude 1 Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
u roku od 10 (deset) dana od dana donosenja Oduke o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno
Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

IX. ODREDBE O JAMSTVIMA

Clanak 25.

Povjerenstvo u postupku jednostavne nabave moze, s obzirom na slozenost predmeta
nabave i procijenjenu vrijednost nabave, od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi, neprihvacéanja ispravka racunske
pogreske, nedostavljanja azuriranih popratnih dokumenata ili pojasnjenja sukladno ¢lanku 17.
Pravilnika, odnosno nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slucaj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s
naslova naknade Stete,

4. jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od
3% procijenjene vrijednosti predmeta nabave.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.
Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Povjerenstvo moze traziti
njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Povjerenstvo ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja
ugovora s odabranim ponuditeljem, odnosno nakon dostave jamstva za uredno ispunjenje
ugovora, a presliku vracenog jamstva pohraniti u spisu predmeta.

Iznos jamstva za uredno ispunjenje ugovora odreduje se u iznosu od najvise 10% od
ukupne vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost. Ako isto ne bude naplaceno,
Narucitelj ¢e ga vratiti odabranom ponuditelju nakon datuma zavrsetka vazenja ugovora.

Neovisno o sredstvu jamstva koje je Narucitelj odredio, ponuditelj moze dati nov¢ani
polog u trazenom iznosu.

X. ODREDBE O UGOVORU I NARUDZBENICI
Clanak 26.

Postupak jednostavne nabave okoncan je sklapanjem ugovora o nabavi s odabranim
gospodarskim subjektom (ponuditeljem) ili izdavanjem narudzbenice, ovisno o sloZenosti
predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima iz Poziva za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.



Ugovorom se moze smatrati i narudzbenica ako sadrzi bitne dijelove ugovora, a najmanje
podatke: podatke o Narucitelju (naziv, adresa, OIB i dr.), broj i datum izdavanja, podatke o
Izvrsitelju/dobavljacu (naziv, sjediste, OIB i dr.), predmet nabave, jedinicu mjere, koli¢inu i
cijenu, rok, uvjete i na¢in placanja, druge podatke vazne za izvrSavanje predmeta nabave (npr.
rok i mjesto isporuke/izvrsenja i sl.).

Ugovore o jednostavnoj nabavi i narudzbenice potpisuje nacelnik.

XI. REALIZACIJA I PRACENJE IZVRSENJA NABAVE
Clanak 27.

Sluzbenik upravnog odjela zaduZenog za poslove javne nabave prilikom provedbe
jednostavnih nabava procijenjenih vrijednosti jednakih ili ve¢ih od 20.000,00 kn obvezan je
Upravnom odjelu za financije, gospodarstvo i drustvene djelatnosti:

- dostaviti ovjerenu narudzbenicu uz koju je spojena ponuda ponuditelja temeljem koje je ista
izdana ili jedan primjerak ugovora nakon zavrsetka postupka jednostavne nabave roba, usluga
ili radova,

- dostaviti dokaz o realizaciji narudzbenice odnosno ugovora (primjerice racun ili
privremena/konacna situacija) po ovjeri istog.

Upravni odjel za financije, gospodarstvo i drustvene djelatnosti duzan je podatke o izdanim
narudzbenicama i sklopljenim ugovorima za sve nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 20.000,00 kn unositi u Plan nabave, Registar ugovora i evidenciju izdanih
narudzbenica te u skladu s posebnim propisima izraditi godisnje statisticko izvjesce o javnoj (i
jednostavnoj) nabavi u sustavu EOJN RH.

Realizaciju sklopljenih ugovora, odnosno izdanih narudzbenica nakon provedenog
postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova prati osoba imenovana odlukom nacelnika,
odnosno sluzbenik upravnog odjela zaduzenog za poslove javne nabave ili Clanovi
Povjerenstva kod jednostavnih nabava roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kn za
radove, a koji su pokrenuli, odnosno proveli postupak nabave. Osobe zaduZene za pracenje
realizacije sklopljenih ugovora i izdanih narudzbenica potvrduju izvrSenje ugovora na
dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog racuna, odnosno placanje obveza po ugovoru.

U slucaju da osobe zaduzene za pracenje realizacije sklopljenih ugovora i izdanih
narudzbenica utvrde da se ugovor ne izvrSava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno
utvrde nedostatke ili nepravilnosti u izvr§avanju ugovorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti
pisanu sluzbenu biljesku i bez odgode o tome izvijestiti procelnika i nacelnika.

XII. PRIJELAZNE ODREDBE
Clanak 28.
Svi postupci zapoceti po odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi ( KLASA: 023-

01/17-01/65, URBROJ: 2168/06-17-02-1 od 29. lipnja 2017.) do dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika, dovrsiti ¢e se prema odredbama tog Pravilnika.



XIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
(KLASA: 023-01/17-01/65, URBROJ: 2168/06-17-02-1 od 29. lipnja 2017.).

Clanak 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenim novinama Opcine
Barban®.

KLASA: 406-01/20-01/01
URBROJ: 2168/06-01-20-1
Barban, 02. sije¢nja 2020. godine

NACELNIK OPCINE BARBAN

Dalibor Paus



