Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(,Narodne novine“ broj 10/97, 107/07 i 94/13) i c¢lanka 18. Statuta DjeCjeg vrtica
,, Tratin¢ica®, Upravno vije¢e Djecjeg vrti¢a ,,Tratin¢ica“, donosi dana 09.04.2018. godine
slijede¢i

PRAVILNIK O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC ,,TRATINCICA*
I.  OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece u Dje¢ji vrti¢ ,, Tratin¢ica“ (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje
se postupak upisa djece rane i predskolske dobi u Djecji vrti¢ ,,Tratin¢ica™ (u daljnjem tekstu:
Vrti¢), ostvarivanje reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u svezi s upisom te postupak
ispisa.

Izrazi koji se za fizicke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i odnose
se na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

U vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSenih 24 mjeseca zivota pa do polaska u osnovnu skolu
u redovite 1 ostale programe koji se ostvaruju u vrticu.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci
kapaciteti Vrtica prema odredbama Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja 1
naobrazbe.

U stariju jaslicku skupinu moZe se upisati dijete koje do 31.8. tekuée godine navrsi dvije (2)
godine Zivota.

U vrticke programe moZze se upisati dijete koje do 31.8. tekuce godine navrsi tri (3) godine
Zivota.

Clanak 3.

Upravno vijece vrti¢a sukladno planu upisa 1 Drzavnom pedagoSkom standardu predSkolskog
odgoja 1 naobrazbe odlucuje o upisu djece u pedagosku godinu koja traje od 1. rujna tekuce
do 31. kolovoza slijedece godine.

1. MJERILA UPISA

Clanak 4.

Kriteriji za prijem djece u Vrti¢ primjenjuju se za Zahtjeve primljene po natjecaju prema
mjerilima i postupcima za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u redovne programe u skladu
s ¢lankom 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj 10/97,
107/07 i 94/13).



Clanak 5.

Red prvenstva upisa djeteta u vrti¢ razraduje se metodom bodovanja prema slijedec¢im
kriterijima:

R.b. | Opis kriterija Broj
bodova

1. Djeca iz obitelji gdje su oba roditelja zaposlena 12 bodova

2. Djeca iz obitelji gdje je jedan roditelj zaposlen 6 bodova

3. Djeca iz obitelji s dvoje djece 2 boda

4. Djeca iz obitelji s troje djece 6 bodova
Za svako slijedece dijete 1 bod

5. Djeca u godini prije polaska u osnovnu $kolu 10 bodova

6. Djeca zrtava i invalida Domovinskog rata 5 bodova

7. Djeca s teSko¢ama u razvoju 4 boda

8. Djeca iz obitelji u kojoj je za jednog od roditelja/skrbnika procijenjena | 6 bodova

invalidnost, profesionalna nesposobnost za rad, opéa nesposobnost za
rad, tjelesno ostec¢enje i drugo

9. Djeca ¢iji je roditelj redovni student 6 bodova

10. | Djeca ¢iji je roditelj izvanredni student 4 boda

11. | Djeca roditelja koji primaju djecji doplatak 1 bod

12. | Djeca koja imaju preporuku Centra za socijalnu skrb za ukljuc¢ivanje u | 4 boda
vrti¢

13. | Djeca koja imaju pisanu preporuku stru¢njaka (psiholog, logoped, 4 boda
defektolog) za ukljucivanje u vrti¢

14. | Djeca iz jednoroditeljske obitelji sa zaposlenim roditeljem 12 bodova

15. | Dijete u udomiteljskoj obitelji 4 boda

Clanak 6.

Prednost pri upisu imaju djeca koja u posljednjih 6 mjeseci imaju prebivaliste u opéini
djelovanja vrtica.

Poredak na listi prvenstva utvrduje se unutar reda prvenstva, zbrojem bodova za svako dijete
na osnovi kriterija iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika.

Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta ostvaruje dijete s vecim
zbrojem bodova.

Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova redoslijed na listi reda prvenstva
utvrduje se po kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

Clanak 7.

Dijete koje do 31.08. tekuce godine ne navrsi dvije (2) godine, uz pravodobno prijavljivanje
na javni natjeCaj ima pravo upisa kad navrsi dvije (2) godine, a ukoliko kapacitet starije
jaslicke skupine nije popunjen. Obzirom da se u ovom sluaju metoda bodovanja nece
primjenjivati, prednost pri upisu ima dijete koje je starije, odnosno koje prije tijekom
pedagoske godine napuni dvije (2) godine.




Clanak 8.

Za vrijeme porodiljnog dopusta majke za drugo dijete ili duzeg bolovanja djeteta ( duze od 3
mjeseca), moze Se sklopiti posebna lzjava s roditeljima - skrbnicima i osloboditi obveze
pohadanja dok je majka na porodiljnom dopustu ili dijete na duzem bolovanju. U tom slucaju
na upraznjeno mjesto uzima se prvo dijete s prioritetne liste, a ispisano dijete ima pravo na
direktan upis u sljede¢u pedagosku godinu, uz uvjet da dijete bude prijavljeno na javni
natjecaj u novu pedagosku godinu.

Clanak 9.

Ukoliko u toku pedagoske godine postoji upit za naknadnim upisom djeteta, a u vrti¢u je
ostalo slobodnih mjesta utvrdenih prema Pedagoskim standardima predskolskog odgoja i
naobrazbe, Upravno vijece vrtica donosi odluku o upisu.

Clanak 10.

Dje¢ji vrti¢ je duzan samostalno ili u suradnji s drugim dje¢jim vrtiCéima osigurati
ostvarivanje programa predskole za svu djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu, a za
djecu s teSkocama dvije godine prije polaska u osnovnu Skolu, a koja nisu obuhvacéena
redovnim programom.

Dje¢ji vrti¢ moze organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i krace programe te druge
programe predskolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece i zahtjevima
roditelja, uz suglasnost osnivaca.

1. DOKUMENTACIJA | POSTUPAK UPISA
Clanak 11.

Upis djece u vrti¢ obavlja se na temelju javnog NatjeCaja koji se objavljuje na oglasnim
ploCama vrtica 1 Op¢ine Barban, te internetskoj stranici vrtica.

Natjecaj je otvoren 15 (petnaest) dana od dana objave.

Prijava na objavljeni natjecaj vrsi se na temelju zahtjeva za upis koji se moZe preuzeti na
internetskim stranicama vrti¢a 1 u vrticu.

Clanak 12.

Roditelj odnosno skrbnik podnosi zahtjev za upis djeteta na temelju objavljenog natjecaja.

Uz zahtjev za upis djeteta roditelj odnosno skrbnik obavezno prilaze:

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih djeteta

- potvrdu o prebivaliStu djeteta (ne starije od 6 mjeseci)
Kako bi dijete ostvarilo pravo na red prvenstva upisa metodom bodovanja, roditelj odnosno
skrbnik prilaze slijede¢u dokumentaciju:

- potvrdu o zaposlenju za oba roditelja - skrbnika ,,elektronic¢ki zapis“ HZMO (ne

starije od 30 dana)
- 1izvod iz mati¢ne knjige rodenih za bracu i sestre
- potvrdu o statusu zrtve i invalida Domovinskog rata



- izvadak iz matice rodenih djeteta u kojem nije navedeno ime drugog roditelja ili je isti
proglasen trajno radno nesposobnim, nestalim ili umrlim koji se smatra dokazom o
samohranosti roditelja (ne starije od 3 mjeseca)

- potvrdu medicine rada o invalidnosti, opéoj ili profesionalnoj nesposobnosti za rad za
roditelje

- pisana preporuka Centra za socijalnu skrb za uklju¢ivanje djeteta u vrtic

- pisana preporuka stru¢njaka izvan ustanove (psiholog, logoped, defektolog,
rehabilitator) za ukljucivanje u vrtic

- za dijete s teSkocama u razvoju rjeSenje/nalaz i miSljenje CZSS i preslike medicinske
dokumentacije

- za dijete uzeto na skrb i uzdrzavanje i dijete u udomiteljskoj obitelji- rjeSenje i
potvrda CZSS

- potvrdu o statusu studenta (za roditelje)

- potvrda o dje¢jem doplatku

Neposredno pred upis predaje se:
- lijecni¢ko uvjerenje o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta s
podacima o cijepljenju

Za to¢nost podataka iz prethodnih stavaka ovog clanka odgovorne su osobe koje su izdale
dokumente, odnosno podnositelji zahtjeva. U slu¢aju osnovane sumnje u to¢nost podataka iz
prilozenih dokumenata moze se obaviti provjeru istih. Ukoliko se utvrdi da su podaci
neistiniti podnositelj zahtjeva gubi pravo upisa.

Clanak 13.

Postupak upisa djece u Djecji vrti¢ provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku teksta:
Povjerenstvo) koje imenuje ravnatelj.

Ravnatelj imenuje predsjednika i dva ¢lana Povjerenstva iz reda odgojitelja i stru¢nih
suradnika Djecjeg vrtica.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik. Sjednica se moze odrzati ako je
nazoc¢na vecina ¢lanova Povjerenstva.

Povjerenstvo donosi odluke na temelju utvrdenog broja bodova i utvrduje Prijedlog liste reda
prvenstva.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Clanak 14.

Prijedlog liste reda prvenstva objavljuje se javno na internetskoj stranici vrti¢a i oglasnim
ploama vrti¢a u obliku liste koja sadrzi:
- redni broj, prezime 1 ime djeteta, datum rodenja djeteta, ukupan broj bodova.

Clanak 15.

Roditelji/skrbnici imaju pravo Zalbe na Prijedlog liste reda prvenstva u dijelu koji se odnosi
na njihovo dijete u roku od osam (8) dana od objave Prijedloga liste reda prvenstva. Prigovor

se u pisanom obliku dostavlja Povjerenstvu osobno ili putem poSte na adresu vrtica — Barban
133, Barban.



Clanak 16.

Odluku o zalbi donosi Upravno vije¢e u roku od 15 dana od dana isteka roka za zalbu.
Upravno vijece po zalbi moze:

- odbaciti zalbu kao nepravodobnu,

- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva,

- usvojiti zalbu 1 ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti odluku o upisu odnosno

rasporedu djeteta ili pak vratiti Povjerenstvu na ponovno odlucivanje

Odgovor na zalbu u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj kuverti osobno ili
putem poste.
Odluka Upravnog vijeca je konacna.

Clanak 17.

Na temelju liste reda prvenstva djeca se primaju u vrti¢

Djeca koja po natjecaju, a temeljem bodovnih kriterija nisu upisana u Vrti¢ vode se na listi
cekanja te ¢e ostvarivati pravo upisa tijekom pedagoske godine ukoliko se oslobode mjesta u
dobno odgovarajucoj odgojnoj skupini ili se prosiri kapacitet Vrtica.

Odluku iz prethodnog stavka donosi ravnatelj Vrtica.

IV. ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANIM POLAZNICIMA VRTICA

Clanak 18.
Prije ukljucivanja djeteta u odgojnu skupinu roditelj/skrbnik je obvezan:

- obaviti inicijalni intervju s ¢lanom stru¢nog tima Vrtica

- potpisati s Vrticem Ugovor o reguliranju medusobnih odnosa i sudjelovanju roditelja-
skrbnika u plac¢anju troskova Vrti¢a. Dijete ne moze poceti pohadati Vrti¢ dok nisu
ispunjene sve navedene obveze.

Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ ukoliko roditelji/skrbnici nisu podmirili ranija
dugovanja za koriStenje usluga Vrtica.

Clanak 19.

Djeca upisana u Vrti¢ slijedom natjecaja zapo€inju ostvarivati program od prvog dana tekuce
pedagoske godine, ako drugacije nije utvrdeno odlukom osnivaca ili ugovorom Vrti¢a s
roditeljem/skrbnikom.

Clanak 20.

Redovni desetosatni program se u maticnom vrtic¢u provodi od 1.9. do 31.8. tekuc¢e godine, a
u PO Sutivanac od 1.9. do 30.6. teku¢e godine. Polaznici PO Sutivanac imaju moguénost
tijekom ljetnih mjeseci biti prikljuceni u Barban.

Tijekom ljetnih mjeseci (srpanj/kolovoz), u blagdanskim periodima zimi, zbog smanjenog
broja djece, racionalizacije rada i sredstava, izvodenja radova tekuceg odrzavanja objekata,



Vrti¢ moze organizirati rad u smanjenom broju objekata te smanjenom broju odgojnih
skupina, pri ¢emu ¢e se voditi rauna o nesmetanom ostvarivanju programa. Ukoliko je
ukupni broj djece za pohadanje vrtica u tom periodu manji od 10 (deset), Vrti¢ ¢e u istom
periodu biti zatvoren.

V. ISPISI DJECE 1Z VRTICA
Clanak 21.

Roditelj moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).

Roditelj je duzan o namjeri ispisa obavijestiti ravnatelja i predati Zahtjev za ispis djeteta iz
Djecjeg vrtica ,,TratinCica®, najkasnije 15 (petnaest) dana prije namjeravanog prekida
koriStenja usluga. Na temelju predanog Zahtjeva, Vrti¢ ¢e donijeti Rjesenje o ispisu djeteta iz
vrti¢a nakon §to je utvrdeno da je roditelj kao podnositelj Zahtjeva podmirio sve obaveze
prema Vrticu.

Ukoliko roditelji/skrbnici prestanu koristiti usluge Vrti¢a, a da prethodno nisu ispisali dijete,
duzni su platiti koriStenje usluga Vrti¢a kao da je dijete pohadalo Vrti¢ prema ispostavljenom
racunu od strane Vrtica.

Clanak 22.

Vrti¢ moze ispisati dijete ukoliko iz neopravdanih razloga neprekidno izostane 30 dana iz
Vrti¢a bez objasnjenja roditelja.

Clanak 23.

Dijete moze biti ispisano iz Vrti¢a ukoliko se njegov roditelj- skrbnik ne pridrzava Ugovora o
sudjelovanju roditelja/skrbnika u koristenju troskova usluga, naro¢ito ako ne podmiri svoje
obveze o snosenju troskova za pruzene usluge vrtica unazad 3 (tri) mjeseca.

Rjesenje o ispisu djeteta iz Vrti¢a donosi ravnatelj temeljem Pravilnika o upisu djece.

Zalbu roditelja na rjeSenje o ispisu djeteta iz Vrtiéa rjesava Upravno vijeée Vrti¢a.

Clanak 24.
Dijete moze pohadati Vrti¢ krace vrijeme od vremena koje je utvrdeno za pojedini program,
kada je to u interesu zdravlja djeteta te ostale djece u vrticu o ¢emu na temelju stru¢nog
misljenja odlucuju ravnatelj i strucni tim vrtica.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.
Roditelj/skrbnik — korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku
promjenu u odnosu na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu

(promjena prebivalista 1 ostalo iz ¢lanka 13. ovog pravilnika). Vrti¢ je ovlasSten vrSiti provjeru
podataka tijekom pedagoske godine.



Clanak 26.

Ovaj pravilnik moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je
donesen.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica 1
Op¢ine Barban te internetskoj stranici Vrtica.

PREDSJED yyOG VIJECA:

Aldo Osip

KLASA:601-02/18-02/1
UR.BR.: 2168-06-04-18-1

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Dje€jeg Vrtica , Tratinfica® Barban, dana
30.04.2018., a stupio je na snagu dana 07.05.2018.

RAVNATELIJICA:

/%(“\

| Sara Brgi¢




