Na temelju ¢lanka 3. Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. godine
o zatiti pojedinaca u svezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o
stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka, dalje: Uredba), odredbi
Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (,,Narodne novine* broj: 42/18) i ¢lanka 34. Statuta
Opcine Barban (,,Sluzbene novine™ Opcine Barban, broj 22/13 i 12/18) Opéinski nacelnik Opéine
Barban dana 1. listopada 2018. godine donosi

PRAVILNIK
o prikupljanju, obradi i zastiti osobnih podataka

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka i
pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Op¢ina Barban je obveznik primjene

Uredbe.
Ovim Pravilnikom ureduje se zastita pojedinaca — fizi¢kih osoba u vezi sa obradom njihovih

osobnih podataka (dalje: ispitanik) u odnosu na prikupljanje, obradu, koristenje i cuvanje osobnih
podataka, obveze Opcine Barban kao voditelja obrade (dalje: voditelj obrade), prava ispitanika te
provedba organizacijskih, kadrovskih i tehni¢kih mjera zastite osobnih podataka.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i zenski rod.

Clanak 3.
U skiadu s Uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:

- nizvrsitelj obrade* znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade;

- ,obrada® znadi svaki postupak ili skup podataka koji se obavljaju na osobnim podacima ili
na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranom ili neautomatiziranim sredstvima
kao sto su: prikupljanje, biljeZzenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili
izmjena, pronalazenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili
stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje,
brisanje ili unitavanje;

- ,0sobni podatak © oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet utvrden
ili se moze utvrditi (,.ispitanik*); pojedinac ¢iji se identitet moze utvrditi jest osoba koja se
moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao $to su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili vise
¢imbenika svojstvenih za fizicki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni
identitet tog pojedinca;

-, sustav pohrane“ znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspr$eni na funkcionalnoj

ili zemljopisnoj osnovi;



wpovreda osobnih podatka“ znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani;

wprivola ispitanika® zna¢i svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavi ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za
obradu osobnih podatka koji se odnose na njega;

wprimatelj“ znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem
se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana. Medutim, tijela javne vlasti
koja mogu primiti osobne podatke u okviru odredene istrage u skladu s pravom Unije ili
drzave ¢lanice ne smatraju se primateljima; obrada tih podataka koju obavljaju ta tijela javne
vlasti mora biti u skladu s primjenjivim pravilima o zastiti podataka prema svrsi obrade;
spseudonimizacija® znaci obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise ne
mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se
takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehnickim i organizacijskim
identitet utvrden ili se moZe utvrditi;

wvoditelj obrade“ znati fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima obraduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su
svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drZave ¢lanice, voditelj
obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili
pravom drzave ¢lanice;

treca strana® znaéi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj ili izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih
podataka pod izravnom nadlezno$¢u voditelja obrade ili izvritelja obrade.

IL. OBRADA OSOBNIH PODATKA

Clanak 4.

Osobni podaci prikupljaju se i obraduju u svrhu izvrSavanja zakonskih obveza voditelja obrade
radi ispunjenja obveza od javnog interesa i izvrSavanja javnih ovlasti odnosno u svrhu obavljanja
poslova od lokalnog znacaja iz samoupravnog djelokruga jedinice lokalne samouprave kojima se
neposredno ostvaruju potrebe gradana.

Clanak 5.

Voditelj obrade prikuplja i obraduje sljedece podatke:

a)

b)

temeljne osobne podatke: ime i prezime, adresa, OIB — osobni identifikacijski broj, datum
rodenja, spol, podaci za kontakt (adresa e-poste, broj telefona), informacije o vrsti
ugovornog odnosa i sadrzaju;

ostale osobne podatke, koje ispitanik ili trece osobe stavljaju na raspolaganje prilikom
zasnivanja i/ili tijekom trajanja radnog odnosa ili zasnivanja drugih vrsta ugovornih i drugih
odnosa, kao 5to su podaci iz osobne iskaznice, bankovni racun, stru¢na sprema, druga znanja
i vjestine.

Clanak 6.

Obrada posebne kategorije osobnih podataka koji otkrivaju rasno ili etnicko podrijetlo, politicka
misljenja, vjerska ili filozofska uvjerenja ili ¢lanstvo u sindikatu te obrada genetskih podataka,
biometrijskih podataka u svrhu jedinstvene identifikacije pojedinaca, podataka koji se odnose na
zdravlje ili podatke o spolnom Zzivotu ili seksualnoj orijentaciji pojedinca obavlja se sukladno ¢lanku 9.

Uredbe.



Clanak 7.

Oosbni podaci uzimaju se neposredno od ispitanika usmeno i pisanim putem ili iz drugih izvora.

Clanak 8.

Voditelj obrade:

1.

obraduje osobne podatke ispitanika na nacin da su to€ni, potpuni, i azurni u svim evidencijama
u kojima su podaci pohranjeni, neovisno o njihovu obliku vodenja;

osobne podatke ispitanika prikuplja samo u svrhu s kojom je ispitanik upoznat a koja je
navedena prilikom njegovog prikupljanja te u svrhu izvrSavanja svojih zakonskih i ostalih
obveza u skladu sa svojom djelatnoscu;

osobne podatke ispitanika obraduje samo u svrhu za koju su podaci prikupljeni, osim ako
postoje druge obrade koje su uvjetovane zakonom ili neophodne;

koristi osobne podatke samo u vremenu koje je nuzno za ostvarenje odredene svrhe, osim ako
posebnim zakonom nije odredeno duZze razdoblje;

osigurava tehni¢ke mjere zastite osobnih podataka;

osigurava ¢uvanje i arhiviranje osobnih podataka na na¢in i u vremenu u skladu s posebnim
zakonskim propisima i internim aktima koji odreduju vrijeme Cuvanja osobnih podataka,
njihovo brisanje ili unitavanje te prostore i uvjete njihova arhiviranja.

Clanak 9.

Voditelj obrade osobne podatke obraduje samo ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

ispitanik je dao privolu za obradu svojih podataka u jednu ili vise posebnih svrha;

obrada je nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi se poduzele
radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora;

obrada je nuzna radi po$tovanja pravnih obveza voditelja obrade;

obrada je nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe;

obrada je nuzna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju sluzbene ovlasti

voditelja obrade;
obrada je nuzna za potrebe legitimnih interesa voditelja obrade ili trece strane.

Clanak 10.

Kada se obrada osobnih podataka temelji na privoli, voditelj obrade mora mo¢i dokazati da je

ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka.

Ako ispitanik da privolu u vidu pisane izjave koja se odnosi i na druga pitanja, zahtjev za privolu

mora biti predofen na nacin da ga se jasno moze razluditi od drugih pitanja, u razumljivom i lako
dostupnom obliku uz uporabu jasnog i jednostavnog jezika. Svaki dio takve izjave koji predstavlja
krienje Uredbe nije obvezujuci.

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povuci svoju privolu. PovlaCenje privole ne utjece na

zakonitost obrade na temelju privole prije njezina povlacenja. Prije davanja privole, ispitanika se o tome
obavjestava. Povlacenje privole mora biti jednako jednostavno kao i njezino davanje.

Kada se procjenjuje je li privola bila dobrovoljna, u najve¢oj mogénoj mjeri uzima se u obzir je

li, izmedu ostalog, izvrienje ugovora, ukljucujuéi pruzanje usluge, uvjetovano privolom za obradu
osobnih podataka koja nije nuzna za izvrienje tog ugovora.



. IZVRSITELJ OBRADE
Clanak 11.

Voditelj obrade moze pojedine poslove u vezi s obradom osobnih podataka u okviru svojeg
djelokruga povjeriti izvr&itelju obrade temeljem ugovora, a koji mora biti biti u pisanom obliku.

Izvritelj obrade mora biti registriran za obavljanje takve djelatnosti i mora jam¢iti provedbu
odgovarajucih tehni¢kih i organizacijskih mjera na naéin da je obrada u skladu sa zahtjevima Uredbe i
da se njome osigura zastita prava ispitanika.

Izvritelj obrade ne smije angazirati drugog izvrSitelja obrade bez prethodnog posebnog ili
opceg pisanog odobrenja voditelja obrade.

Izvrsitelj obrade obraduje osobne podatke samo prema uputama voditelja, te mora osigurati da
se osobe ovlastene za obradu obvezu na povjerljivost potpisivanjem Izjave o povjerljivosti.

IV. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 12.

U postupku obrade osobnih podataka voditelj obrade na odgovarajuéi na¢in (pisano ili izravno
usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi
obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu podataka, legitimnim interesima voditelja obrade, namjeri
predaje osobnih podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o
postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i
ograni¢avanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

Voditelj obrade obvezuje se na poseban zahtjev ispitanika pruziti informacije u sazetom,
transparentnom, razumljivom i lako dostupnom obliku na nacin koji ¢e svakome biti razumljiv, a osobito
ako je informacija namijenjena djetetu.

Voditelj obrade se obvezuje informacije iz prethdonog stavka pruziti u roku od 30 (trideset)
dana od dana zaprimanja urednog zahtjeva.

Iznimno, voditelj obrade moZe iz opravdanih razloga produljiti rok za odgovor o ¢emu ¢e
obavijestiti ispitanika.

U slu¢aju da voditelj obrade nije u moguénosti postupiti po zahtjevu, obavijest ispitaniku mora
sadrzavati i naputak o pravnom lijeku (pravo na prigovor nadleznom tijelu).

Clanak 13.

Voditelj obrade ¢e odmah, a najkasnije u roku od jednog mjeseca od dana podnoSenja zahtjeva
ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomo¢nika pruziti informacije o poduzetim radnjama
iz ¢lanka 15. do 22. Uredbe.

Rok iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca,
uzimajudi u obzir sloZenost i broj zahtjeva.

Voditelj obrade ¢e obavijestiti ispitanika o svakom takvom produljenju u roku od jednog
mjeseca od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektoni¢kim putem, informacija se pruza elektronickim
putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatrazi drugacije.

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz stavka 1. ovog ¢lanka, voditelj obrade ¢e bez
odgadanja, a najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvjestiti ispitanika o razlozima odbijanja
zahtjeva.



Clanak 14.

Ispitanik obrade koji smatra da je voditelj obrade povrijedio neko njegovo pravo zajamceno
Uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava Agenciji za zaStitu osobnih
podataka.

V. EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE
Clanak 15.

Voditelj obrade, kao i Izvrsitelj obrade ukoliko on kao takav postoji, temeljem c¢lanka 30.
Uredbe, duzan je voditi evidenciju aktivnosti obrade.

Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece podatke:

a) ime i kontakt podatke voditelja obrade/izvrsitelja obrade;

b) ime i prezime sluzbenika za zastitu osobnih podataka;

c¢) svrhu obrade;

d) opis kategorije ispitanika i kategoriju osobnih podataka;

e) kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni;

f) prijenos osobnih podataka u treéu zemlju ili medunarodnu organizaciju;

g) predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka;

h) opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera iz ¢lanka 32. stavka 1. Uredbe.
Evidencija iz stavaka 1. i 2. mora biti u pisanom obliku, ukljucujuéi elektronski oblik.

Clanak 16.

Voditelj obrade posebnom odlukom imenuje osobe zaduZene za prikupljanje i obradu osobnih
podataka.

VI. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 17.

Voditelj obrade, u skladu sa Uredbom posebnom odlukom imenuje sluzbenika za zastitu

osobnih podataka.
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka moze biti i osoba koja nije zaposlenik voditelja obrade.

VII. MJERE ZASTITE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 18.

Voditelj obrade provodi odgovarajue tehni¢ke i organizacijske mjere za omogucavanje
u¢inkovite primjene nacela zastite podataka, kao §to je smanjenje koli¢ine podataka te ukljuCenje
zatitnih mjera u obradu kako bi se ispunili zahtjevi iz Uredbe i zastitila prava ispitanika.

Stru¢no i administrativno osoblje voditelja obrade koje obraduje osobne podatke duzno je
poduzeti kadrovske, tehniCke i organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se
osobni podaci zastitili od slu¢ajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene
promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe te utvrditi obvezu osoba koje su
zaposlene u obradi podataka.

Osobni podaci koji se odnose na maloljetne osobe smiju se prikupljati i dalje obradivati u skladu
sa Uredbom o zastiti osobnih podataka i uz posebne mjere zastite propisane posebnim zakonima.



Voditelj obrade ¢e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati
odredenom ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnickih mjera zaStite osobnih

podataka.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku Cuvaju se u
registratorima, u zaklju¢anim ormarima, a podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisni¢kog
imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi daljnje
sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije 1 backup na serveru.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju odredbe
nacionalnog zakonodavstva i Uredbe.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine Barban®, te ¢e biti
objavljen na sluzbenim internet stranicama Op¢ine Barban, a primjenjuje se od dana objave.
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